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	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	Tháng 2-3/2019
	· Liên hệ cập nhật thông tin Đại học Cardiff

· Làm thông báo Cardiff

· Làm thông báo Kunsan

· Hỗ trợ công tác hồ sơ lưu trữ

· Xin văn phòng phẩm

· Chấm công thi đua mỗi tháng

	Tháng 4-5-6
	· Theo sự phân công của trưởng đơn vị

· Xin văn phòng phẩm

· Chấm công thi đua mỗi tháng



